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关于开展公共机构名录库建设有关事项的
通   知
各镇人民政府，县级各工作部门，各直属、直管机构：
根据省市关于开展公共机构名录库建设工作有关要求，为深入贯彻落实《公共机构节能条例》、《公共机构节能“十二五”规划》、《陕西省公共机构节能办法》，进一步完善公共机构节能管理体系，经县政府研究，决定在全县组织开展公共机构名录库建设工作。现就有关事项通知如下：
    一、工作内容
   （一）开展公共机构基本信息调查。
    各部门要按照《公共机构能源资源消耗统计制度》有关要求，对管理职责范围内的公共机构的名称、类型、行政隶属关系、地址等基本信息进行全面调查和登记。

（二）建设公共机构名录库。
     各部门要按照机构类型、行政序列和隶属关系自下而上逐级分类汇总，填制相关表格，建立本部门公共机构名录库。
    二、实施步骤
（一）各公共机构节能管理部门和各级公共机构行政主管部门按管理关系对公共机构基本信息进行调查登记。
（二）调查方法可以利用《公共机构基本情况调查表》进行直接调查；也可通过与财政、编制、教科文卫体等有关部门沟通，间接进行相关信息的调查。   

（三）汇总报送。各公共机构节能管理部门和公共机构行政主管部门将调查情况填写《公共机构基本情况调查表》纸质（盖章）及电子版于10月21日报送蒲城县经济发展局节能监察中。（邮箱：pcxjnzx@163.com  联系人：刘杨晓  

联系电话：7261739）
       三、有关要求
    （一）加强组织协调。开展公共机构基本信息调查、建设公共机构名录库是全面掌握各公共机构基本情况、用能状况的基础性工作，工作涉及面广、协调难度大。各部门要高度重视，加强对调查工作的组织领导。各公共机构节能管理部门要加强与财政、机构编制、统计部门和教科文卫体等行业主管部门的沟通协调，将管理职责范围内的公共机构全部纳入调查和名录库建设范围。
    （二）落实工作责任。各部门要充分利用公共机构能源资源消耗统计工作中已掌握的公共机构基本情况，结合实际，科学编制工作方案，明确职责分工，选派责任心强、业务素质好的人员承担相关工作，严格落实工作责任，按时完成名录库建设工作。
    （三）保证工作质量。要按照“横向到边、纵向到底”的要求，建立数据逐级审核、确认机制，严格审核和验收，对统计范围不全、不合格的信息及时进行改正。
    （四）做好名录库管理工作。各部门要确保公共机构名录库规范、统一，建立数据年度更新、确认机制，做好维护管理工作。

附件：  1、公共机构基本情况调查表
2、行业代码表 
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