附件2
参考样式
×××学校（单位）主要负责人请假报告

第×期

×××学校（单位）（盖章）             2014年×月×日
2014年2月10日上午（或下午、或晚上）至12日上午（或下午、或晚上），×××（填写职务和姓名）赴×××（填写地点）出席（参加）×××（填写具体事由，如×××调研、出席×××会议或参加×××活动等）。在此期间，由×××（填写职务、姓名和联系电话）主持工作。
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