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第一部分	系统介绍	

第 1 章文档编写目的 

本文档用来指导省、地市、县、学校四级业务人员快速学习、使用“全国中

小学生学籍信息管理营养改善计划系统”。 

第 2 章系统建设背景 

营养改善计划管理是学校和教育行政部门一项重要的日常工作，也是一项基

本教育管理制度。随着信息技术的发展，信息化的营养改善计划管理已经成为发

展趋势。近年来，我国基础教育改革和发展也提出了信息化管理的要求。建立信

息化的营养改善计划管理系统，是提高教育管理水平的基础性工作，是加强和规

范中小学营养改善计划管理的有效途径，是新时期营养改善计划管理的迫切要

求，是各级政府教育督导的一项重要工作内容。 

第二部分 营养改善计划管理 

营养改善计划管理功能模块主要实现对试点县维护、受益学校管理、补助标

准管理、受益学生管理等功能。如下图所示： 

 

国家试点县和国家试点县补助标准由中央级用户进行维护。 
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第 3 章省级营养改善计划管理 

在该模块内用户可以对辖区内的营养改善计划业务进行设置、管理查询等操

作，如试点县维护、补助标准管理、受益学校管理、受益学生管理等。如下图： 

 

图 3‐1  营养改善计划管理界面 

3.1 试点县维护 

该功能下用户可查询已设置的国家试点县和地方试点县，并对地方试点县进

行维护，包括增加以及撤销等操作。注意：国家试点县由中央统一维护和下发。 

操作菜单：选择【营养改善计划->营养改善计划管理->试点县维护】，进入

试点县维护界面。如下图： 
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图 3‐2  试点县维护界面 

一、设置试点县 

点击<设置试点县>按钮，弹出辖区内所有区县树，在区县前方的单选框中选

择需要添加的试点县，然后点击<确定>按钮，即可完成试点县的增加操作。 

 

图 3‐3设置试点县 

二、撤销试点县 

在界面中试点县名单列表信息行前方的单选框中选择需要撤销的试点县，然

后点击<撤销试点县>按钮，弹出信息提示框，选择<是>，即可完成试点县的撤销

操作，如图： 
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图 3‐4  试点县撤销 

3.2 补助标准管理 

该功能下用户可对本级的营养改善计划补助标准进行设置，以及查看下级和

上级所设置的补助标准。 

操作菜单：选择【营养改善计划->营养改善计划管理->补助标准管理】，进

入补助标准管理界面，界面显示辖区内所有地区和学校设置的补助标准，如下图： 

 

图 3‐5  补助标准管理界面 

点击<查看上级>按钮，即可查看所有上级设置的补助标准，如下如： 
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图 3‐6  查看上级补助标准界面 

点击<维护本级>按钮，即可进入本级补助标准设置界面，填写或者修改好本

级补助标准后，点击<保存>按钮，即可完成本级补助标准设置，如下图： 

 

图 3‐7  设置本级补助标准 

3.3 受益学校管理 

该功能下用户可对辖区内所有营养改善计划受益学校进行查询操作。 

操作菜单：选择【营养改善计划->营养改善计划管理->受益学校管理】，进

入受益学校名单查询界面，如下图： 
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图 3‐8  受益学校查询界面 

3.4 受益学生管理 

该功能下用户可对辖区内所有营养餐受益学生进行查询操作。 

操作菜单：选择【营养改善计划->营养改善计划管理->受益学生管理】，进

入受益学生查询界面，如下图： 

 

图 3‐9  受益学生查询界面 
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第 4 章市级营养改善计划管理 

在该模块内用户可以对辖区内的营养改善计划业务进行设置、管理查询等操

作，如补助标准管理、受益学校管理、受益学生管理等。如下图： 

 

图 4‐1  营养改善计划管理界面 

4.1 补助标准管理 

该功能下用户可对本级的营养改善计划补助标准进行设置，以及查看下级和

上级所设置的补助标准。 

操作菜单：选择【营养改善计划->营养改善计划管理->补助标准管理】，进

入补助标准管理界面，界面显示辖区内所有地区和学校设置的补助标准，如下图： 
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图 4‐2  补助标准管理界面 

点击<查看上级>按钮，即可查看所有上级设置的营养餐补助标准，如下图： 

 

图 4‐3  查看上级补助标准界面 

点击<维护本级>按钮，即可进入本级补助标准设置界面，填写或者修改好本

级补助标准后，点击<保存>按钮，即可完成本级补助标准设置，如下图： 
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图 4‐4  设置本级补助标准 

4.2 受益学校管理 

该功能下用户可对辖区内所有营养改善计划受益学校进行查询操作。 

操作菜单：选择【营养改善计划->营养改善计划管理->受益学校管理】，进

入受益学校名单查询界面，如下图： 

 

图 4‐5  受益学校查询界面 

4.3 受益学生管理 

该功能下用户可对辖区内所有营养餐受益学生进行查询操作。 
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操作菜单：选择【营养改善计划->营养改善计划管理->受益学生管理】，进

入受益学生查询界面，如下图： 

 

图 4‐6  受益学生查询界面 

第 5 章区县级营养改善计划管理 

在该模块内用户可以对辖区内的营养改善计划业务进行设置、管理查询等操

作，如补助标准管理、受益学校管理、受益学生管理等。如下图： 

 

图 5‐1  营养改善计划管理界面 
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5.1 补助标准管理 

该功能下用户可对本级的营养改善计划补助标准进行设置，以及查看下级和

上级所设置的补助标准。 

操作菜单：选择【营养改善计划->营养改善计划管理->补助标准管理】，进

入补助标准管理界面，界面显示辖区内所有地区和学校设置的补助标准，如下图： 

 

图 5‐2  补助标准管理界面 

点击<查看上级>按钮，即可查看所有上级设置的营养餐补助标准，如下如： 

 

图 5‐3  查看上级补助标准界面 

点击<维护本级>按钮，即可进入本级补助标准设置界面，填写或者修改好本

级补助标准后，点击<保存>按钮，即可完成本级补助标准设置，如下图： 
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图 5‐4 设置本级补助标准 

5.2 受益学校管理 

该功能下用户可对辖区内所有营养改善计划受益学校进行查询操作。 

操作菜单：选择【营养改善计划->营养改善计划管理->受益学校管理】，进

入受益学校名单查询界面，如下图： 

 

图 5‐5  受益学校查询界面 

一、设置受益学校 

点击<设置受益学校>按钮，弹出选择受益类别的界面： 
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其中，国家试点受益学校不能选择驻地城乡类型为主城区的学校。 

地方试点受益学校则不受驻地城乡类型的限制： 

但受益学校只能是国家试点县受益学校或地方试点县受益学校之一。 

 

二、撤销受益学校 

在界面中受益学校名单列表信息行前方的单选框中选择需要撤销的受益学

校，然后点击<撤销受益学校>按钮，弹出信息提示框，选择<是>，即可完成受益

学校的撤销操作，如图： 
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图 5‐6  受益学校撤销 

 

5.3 受益学生管理 

该功能下用户可对辖区内所有营养餐受益学生进行查询操作。 

操作菜单：选择【营养改善计划->营养改善计划管理->受益学生管理】，进

入受益学生查询界面，如下图： 

 

图 5‐7 受益学生查询界面 
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第 6 章学校级营养改善计划管理 

在该模块内用户可以对辖区内的营养改善计划业务进行设置和受益学生管

理等。如下图： 

 

图 6‐1  营养改善计划管理界面 

6.1 受益学生管理 

该功能下用户可对辖区内所有营养餐受益学生进行查询、设置、撤销操作。 

操作菜单：选择【营养改善计划->营养改善计划管理->受益学生管理】，进

入受益学生查询界面，如下图： 

 

图 6‐2  受益学生查询界面 

其中，状态为休学、失踪、疑似辍学等标记颜色的学生，默认列表中为不勾选状

态，是否勾选是由学校确定的。 
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      注意： 

1’对于受益学生数超过 700 人的学校，需要按照年级进行勾选；对于受益学

生数超过 700人的年级，需要按照班级进行勾选。 

  2’在保存受益学生时，如果勾选的受益学生已经在其他学校被勾选为受益学

生，则保存时给予提示，不会保存为本校的受益学生。 

受益学生的设置与撤销 

受益学生查询界面显示该学校下的所有在校生，同时学生名单列表前的复选

框勾选代表该学生受益，未勾选表示该学生未受益，学校管理用户通过对每个学

生列前的复习框勾选/不勾选进行设置学生是否受益，然后点击<设置受益学生>

按钮，即可完成受益学生的设置/撤销操作。 

标记颜色的学生，默认列表中为不勾选状态，是否可勾选为受益学生，由学

校根据实际情况确定。 

 

图 6‐3设置/撤销受益学生 

    受益学生数据上报 

    受益学生勾选完毕后，通过“数据上报”将受益学校信息上报给受益学校所

属教育局进行审核。 

    数据上报时，如果勾选的受益学生已经非本校在校生时，系统会给予提示，

上报时，上报受益学生中将不包含这些学生。但对于已经上报的受益学生，上报

后学生通过转学等学籍异动进入其他学校，该学生仍然是本校的受益学生。学生

是否为本校的受益学生，以学校上报时为准。 
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第三部分 受益学生统计报表 

全国农村义务教育学生营养改善计划试点县受益学生统计报表分为全国汇

总统计表、试点省份统计表、试点地市统计表、试点县统计表，省级、地市级、

区县级部门分别根据实名制学生信息管理系统提供的基本数据，导出打印填写

后，按要求上报。 

实名制系统中，受益学生统计报表采用逐级确认和上报方式。所有学校上报

数据后，区县级才能向地市级上报数据。上报数据后，本级的数据上报即被锁定。

地市级、省级进行同样的控制。经上级许可，并在实名制系统中进行退回操作后，

下级才可重新填报数据。 

第 7 章受益学生统计报表 

填报注意点： 

1. 区县级报表填写补助标准 

区县级报表的补助标准为导出打印后，根据国家级、地市级和区县级补助

标准（元/人/天）累加后，人工填写。 

2. 报表导出后，请勿手工修改 

报表以实名制系统导出的数据为准，请勿导出后进行修改（区县级报表的

补助标准填写除外）。若发现数据有问题，应通过查看报表数据，督促下级

单位或学校，核准数据。 

 

7.1 统计表 

7.1.1 试点县 
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可按试点性质进行选择，分别选择国家试点、地市试点，查看受益学生统计

报表。 

7.1.2 试点地市 

 

 

 

7.1.3 试点省 

 

 

 

7.2 数据上报 

7.2.1 学校 

进入营养改善计划管理‐‐‐受益学生管理，界面如下： 
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    红色字体处，标明的是上报状态，分别有未上报、已上报、被退回。只有在

未上报、被退回状态下，可以进行数据上报。 

 

    点击列表右上角数据上报按钮，提示如下： 

   

 

提醒：学校数据一旦上报，在上级退回前，数据就被锁定，不能再设置受益学

生和上报数据。上报前，务必确认数据没有问题。 

上报完成后，界面如下： 

 

7.2.2 试点县 

进入营养改善计划统计报表‐‐‐受益学生数据管理，界面如下： 
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    红色字体处，标明的是上报状态，分别有未上报、已上报、被退回。只有在

未上报、被退回状态下，可以进行数据上报。 

 

    点击列表右上角数据上报按钮，提示如下： 

   

 

提醒：数据一旦上报，在上级退回前，数据就被锁定，不能再进行上报数据和

数据退回操作。上报前，务必确认数据没有问题。 

 

上报完成后，界面如下： 

 

 

  如存在未上报的学校，将不能上报，提示如下： 
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7.2.3 试点地市 

进入营养改善计划统计报表‐‐‐受益学生数据管理，界面如下： 

 

    红色字体处，标明的是上报状态，分别有未上报、已上报、被退回。只有在

未上报、被退回状态下，可以进行数据上报。 

 

    点击列表右上角数据上报按钮，提示如下： 

   

 

提醒：数据一旦上报，在上级退回前，数据就被锁定，不能再进行上报数据和

数据退回操作。上报前，务必确认数据没有问题。 

 

上报完成后，界面如下： 
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  如存在未上报的区县，将不能上报，提示如下： 

 

7.2.4 试点省 

进入营养改善计划统计报表‐‐‐受益学生数据管理，界面如下： 

 

    红色字体处，标明的是上报状态，分别有未上报、已上报、被退回。只有在

未上报、被退回状态下，可以进行数据上报。 

 

    点击列表右上角数据上报按钮，提示如下： 
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提醒：数据一旦上报，在上级退回前，数据就被锁定，不能再进行上报数据和

数据退回操作。上报前，务必确认数据没有问题。 

 

上报完成后，界面如下： 

 

 

  如存在未上报的地市，将不能上报，提示如下： 

 

 

7.3 数据导出 

以地市级导出为例： 
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报表导出后，为 EXCEL 表格，需根据业务工作要求，适当调整格式

后再打印。但除了区县级报表的补助标准外，不要修改其他数据。 

7.4 数据退回 

数据从中央、省、地市、区县逐级退回。上级未退回时，本级的回退按钮为

置灰不可操作状态。 

7.1.1 试点省 

进入营养改善计划统计报表‐‐‐受益学生数据管理，选择已上报数据的地市，

进行数据退回操作。 

 

 

系统提示如下： 
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提醒：确认操作前，务必请示本级领导同意。一旦退回，下级对应单位可以

重新组织上报数据。 

7.1.2 试点地市 

进入营养改善计划统计报表‐‐‐受益学生数据管理，选择已上报数据的区县，

进行数据退回操作。 

 

 

系统提示如下： 

 

 

提醒：确认操作前，务必请示本级领导同意。一旦退回，下级对应单位可以

重新组织上报数据。 
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7.1.3 试点县 

进入营养改善计划统计报表‐‐‐受益学生数据管理，选择已上报数据的区县，

进行数据退回操作。 

 

 

系统提示如下： 

             

 

 

提醒：确认操作前，务必请示本级领导同意。一旦退回，学校可以重新组织

上报数据。 
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第 8 章数据上报进度监控 

8.1 统计表 

8.1.1 试点县 

 

可按试点性质进行选择，分别选择国家试点、地市试点，查看受益学生上报

进度。 

8.1.2 试点地市 

 

8.1.3 试点省 
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