

蒲人社发[2016]197号
蒲城人力资源和社会保障局

关于做好机关事业单位养老保险缴费基数申报

审核工作的通知
机关事业养老各参保单位：
现将我县机关事业单位养老保险缴费基数申报审核工作相关事项通知如下：

一、审核时间

8月30日 ​--- 9月6日。

二、审核地点

    蒲城县机关事业单位养老保险经办中心（延安路西段国税局斜对面“中国社会保险”）
三、审核分组

审核工作分五个小组同时进行，具体分组名单及审核日期见附表。
四、基数申报所需资料

1、《陕西省机关事业单位基本养老保险缴费基数申报表》（一式两份，网厅系统（9999）申报成功后打印，加盖单位公章）。

2、财政供养的参保单位在申报201 5年、2016年缴费基数时，需提供本单位2014年10月的调资文、2015年工资预算表（原件、复印件各一套）。期间，本人岗位变动调整工资的，其平均工资要根据本人实际情况计算，并提供相关资料。
五、申报基数注意事项

1、参保单位在职职工2015年的个人缴费基数为2014年本人全年月平工资，2016年的个人缴费基数为2015年本人全年月平工资。缴费基数项目按《陕西省机关事业单位基本养老保险缴费基数申报表》所列项目如实填报，表中未列的项目均不纳入缴费基数。

2、基金中心根据数据采集系统的工资信息，在系统中设计了为机关和参公单位自动计算2014年的基本工资和规范后的津补贴及年终一次性奖金的月平数，各参保单位需根据实际情况重新修改填报。
3、事业单位（参公除外）的岗位工资、薪级工资要按（[2014年9月前的老标准×9]+[10月1日调整后的新标准×3]）/12计算填报。期间，本人岗位变动调整工资的，其平均工资要根据本人实际情况计算。

4、参保在职职工2015年的月平均工资，也可以直接按2015年12月份的工资填报。本人职务、岗位有变化的，需根据本人的实际情况计算填报。

5、对于申报年度内见习期转正人员，可先将见习期内本人当月工资平分为职务（岗位）工资和级别（薪级）工资，再与转正后的定级工资合并计算全年月平均职务（岗位）工资和级别（薪级）工资。

例如：2014年7月毕业的某大学本科毕业生考入机关，见习期工资为1390元，2015年7月转正定级，职务工资为科员600元，级别工资为25级2档947元。计算如下：第一步先将见习期工资1390/2=695元， 2015年的月平均职务工资为（[695×6]+[600×6]）/12=647.50元，级别工资为（[695×6]+[947×6]）/12=821元。

6、对已采集入库的在职人员，如因退休、调出、辞职、死亡等减少的人员，需申报当年缴费基数，不再申报下年度的缴费基数。对新增人员缴费基数按进入单位起薪之月的缴费工资申报。

养老保险基数申报工作事关参保单位补缴及缴费总额的计算和参保职工个人账户的记入。请各单位接此通知后，确定专人，要坚持政策、实事求是、如实申报，并随时接受稽核和审计。如因单位原因未能及时申报，造成待遇延误，责任自负。
                   蒲城县人力资源和社会保障局
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缴费基数申报审核工作安排(一)
	审核组别
	被审核单位名称
	审核日期
	备注

	县委序列
	县委办、纪委（监察局）、组织部、农工部
	8月30日
	

	
	宣传部、统战部、政法委、机关工委
	8月31日
	

	
	编办、党校、老干局、档案局
	9月1日
	

	
	接待办、总工会、团委、妇联
	9月2日
	

	
	科协、残联、工商联、贸促会
	9月5日
	

	
	人大办、政协办、法院、检察院
	9月6日
	


注：1.各主管部门负责通知各自下属单位按时参加审核，下属单位审核分组及审核日期同主管单位。
2.本组联系人：张翠君 13389137192

缴费基数申报审核工作安排(二)

	审核组别
	被审核单位名称
	审核日期
	备注

	政府一组
	农业局、清欠办、果业局、治理办
	8月30日
	

	
	畜牧局、动物疾控中心、科技局、林业局
	8月31日
	

	
	水务局、安监局、花炮局、统计局、宗教局
	9月1日
	

	
	交通局、文广局、信访局、经合局、农发办
	9月2日
	

	
	文旅局、物资办、医药办、供销联社、移民局
	9月5日
	

	
	商务局、城市管理局、气象局、防雹站、食药局、市监局
	9月6日
	


注：1.各主管部门负责通知各自下属单位按时参加审核，下属单位审核分组及审核日期同主管单位。
2.本组联系人：刘强 13991638045
缴费基数申报审核工作安排(三)

	审核组别
	被审核单位名称
	审核日期
	备注

	政府二组
	住建局系统
	8月30日
	

	
	卫计局系统（机关和县级下属）
	8月31日
	

	
	卫计局系统（乡镇卫生院）
	9月1日
	

	
	卫计局系统(县医院 二院 中医院)
	9月2日
	

	
	国土资源系统 高新区 中小企业局 
	9月5日
	

	
	财政系统
	9月6日
	


注：1.各主管部门负责通知各自下属单位按时参加审核，下属单位审核分组及审核日期同主管单位。
2.本组联系人：刘晓瑜 13892506598
缴费基数申报审核工作安排(四)

	审核组别
	被审核单位名称
	审核日期
	备注

	政府三组
	政府办、经合办、人防办、人社局、社保局、服务局、农保办
	8月30日
	

	
	经发局、物价局、粮食局、工信局、煤炭局、民政局
	8月31日
	

	
	教育局
	9月1日
	

	
	教育局
	9月2日
	

	
	军干所、殡葬所、烈士陵园、中心敬老院、救助站、公安局
	9月5日
	

	
	交管大队、司法局、公证处、审计局、人武部
	9月6日
	


注：1.各主管部门负责通知各自下属单位按时参加审核，下属单位审核分组及审核日期同主管单位。
2.本组联系人：赵庆华15389600065
缴费基数申报审核工作安排(五)

	审核组别
	被审核单位名称
	审核日期
	备注

	镇办
	城关、兴镇、苏坊、陈庄
	8月30日
	

	
	尧山、桥陵、龙阳、龙池
	8月31日
	

	
	党睦、荆姚、椿林、永丰
	9月1日
	

	
	孙镇、洛滨、罕井、高阳
	9月2日
	


注：1.各主管部门负责通知各自下属单位按时参加审核，下属单位审核分组及审核日期同主管单位。
2.本组联系人：张悦 18792326698
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