
陕西省教育人人通综合服务平台 2016-2017 年度  

“一师一优课 一课一名师”活动操作指南 

一、 教师用户操作说明 

（一） 教师进行报名 

1、登录陕西教育人人通综合服务平台（www.sneduyun.com），在登录首页点击右侧“省

平台晒课”按钮，或进入“我的空间”，点击“一师一优课，一课一名师”链接，即可进

入晒课活动页面； 

 

 

2、在晒课活动页面，点击页面右上方“我要报名”，进入活动报名页面； 

 

3、完善报名信息并进行提交，提交后系统自动进行审核，完成活动报名； 

  



（二） 教师上传作品 

1、已完成报名的教师，在活动页面后，点击页面右上方“我要参赛”，进入参赛作品上

传页面； 

 

2、在作品上传页面，依照页面提示完善资源属性、章节等信息，资源分类有“教案、学

案、说课稿、教学设计、课堂实录”等八，教师可自行选择对应，并上传附件，也可

依照课程附件数量自行进行添加； 

 

说明：同一位教师上传的“晒课”课程数量不超过 5 课； 

3、作品提交之后，教师可以在“我的作品”中进行查看，“未审核”的资源作品可以进

行“编辑”和“删除”操作，审核通过之后不能进行任何修改。 

 

  



二、 管理员作品审核操作说明 

1、各级管理员登录管理账号后，进入人人通平台管理后台，在“资源活动”标签下，

点击“活动管理”，进入活动管理页面，在“2016-2017 年度‘一师一优课 一课一名

师’”活动内点击“进入管理”，即可进入“晒课”活动管理页面； 

 

2、在活动管理页面，选择“校作品管理”，管理员便可对参赛作品进行管理，点击“待

审核列表”进入作品审核页面； 

 

3、在审核页面，点击作品标题可以预览作品详情，选择“通过”即可完成作品审核，审

核通过之后参赛教师将无法修改和编辑该作品； 

 


